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POLITICA DE ADMISION

PRESENTACION

El Colegio La Paz de Chiapas a través de sus politicas institucionales, de Admision, Inclusion,
Integridad Académica, Linglistica y Evaluacidn, busca generar estrategias y acciones que le
permitan cumplir con su propdsito educativo.

Para cumplir con las normas establecidas por el Bachillerato Internacional (IB) y por la Secretaria
de Educacién Publica (SEP) cada una de las politicas son sometidas a revisiones periddicas,
garantizando que nuestra visidn, mision vy filosofias institucionales generen y promuevan una
comunidad de aprendizaje activo, holistico e integral.

Este documento contiene la Politica de Admisién del Colegio La Paz de Chiapas y da a conocer la
filosofia y los mecanismos de ingreso institucionales que rigen a nuestra escuela.

FILOSOFIA DE ADMISION.

El Colegio La Paz de Chiapas es un colegio privado y mixto con modalidad bilingiie en los niveles
de preescolar y primaria.

Tiene como misién el desarrollo académico y humanista de sus educandos, contribuyendo asi a
formar generaciones solidarias, fraternas y creativas, que permita convertirlos en los agentes de
cambio, responsables y con valores que su entorno necesita.

Como miembro de los colegios del mundo del Bachillerato Internacional (IB) con los Programas
de la Escuela Primaria (PEP), Programa de los Afos Intermedios (PAI) y Programa del Diploma
(PD), los alumnos admitidos en 32 de preescolar a 6° de primaria trabajan con los lineamientos
del curriculo de PEP, de 1° de secundaria a 1° y 2° semestre de bachillerato lo hacen con PAI,
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mientras que de 3° a 6° semestre de bachillerato trabajan con un esquema de Diploma, con
la opcidn de certificarse en ese programa.

A fin de tener un acercamiento y conocimiento previo de los alumnos y los padres de familia,
nuestro colegio realiza un proceso de admision para todos los alumnos sustentado en esta
politica.

OBJETIVO DE ADMISION

Esta politica tiene como objetivo clarificar y dar a conocer el proceso y los mecanismos de
admision para nuestros alumnos, asi como cumplimentar con las normativas del Bachillerato
Internacional (IB), la normativa nacional establecida por la Secretaria de Educacién Publica (SEP)
para los niveles de preescolar, primaria y secundaria y por Secretaria de Educacién Federalizada
(SEF) para el nivel de bachillerato y las normas especificas del Colegio La Paz de Chiapas.

CARACTERISTICAS GENERALES DEL PROCESO DE ADMISION

1. El proceso de admision oficialmente comienza en el mes de febrero de cada afio para
todos los niveles educativos, esto de acuerdo con los lineamientos de la SEP, se mantiene una
promocion permanente del proceso a través de folletos informativos (fisicos y digitales), flayers,
via telefénica, whatsapp, email, la pagina web del colegio, redes sociales y de forma presencial
en nuestras instalaciones

2. Los contenidos académicos de los instrumentos empleados para la evaluacién de los
alumnos de nuevo ingreso, se aplican conforme el Programa Educativo Oficial de la SEP.

3. Todos los alumnos que soliciten acceso a los niveles de preescolar, primaria, secundaria
y bachillerato, tienen el derecho de participar en el proceso de admision del grado solicitado,
siempre y cuando se tenga cupo disponible y cuente con los requisitos establecidos por la SEP y
los requisitos institucionales.
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4. La admisidn se puede hacer de forma presencial en las instalaciones del colegio o en
linea a través de la pagina del colegio www.colegio-lapaz.edu.mx

La admisién de los alumnos puede darse en dos momentos:

a. Alumnos de nuevo ingreso que inician el ciclo escolar en agosto de cada afio

b. Alumnos de nuevo ingreso que inician con nosotros avanzado el ciclo escolar

6. Los pasos para el proceso de admisidn son:

a. Solicitar informacion en las instalaciones del colegio o en la pagina web

b. Llenar la solicitud de admisién al colegio y entrega de la documentacion (ver el apartado

de la documentacién solicitada)

C. Solicitar fecha para el examen de admision y el examen
psicométrico y en caso de bachillerato deben presentar el examen @

de inglés para identificar su nivel ﬁ
d. Presentar los exdmenes 28

e. Entrega de resultados @ SE—
f. Entrevista con la directora del nivel educativo

. Q.0 q q Q.2 5 ntrevista con directora m
correspondiente y carta de aceptacién a la institucidon . -

"

i : ‘ i a=>
g. Firma de carta compromiso (en caso de asi requerirlo los | e &

resultados obtenidos en el examen de admisién y en el examen psicométrico)

h. Realizar inscripcion

REQUISITOS DE INGRESO DE LOS ALUMNOS PARA CADA UNO DE LOS NIVELES
Como parte de la admision, los alumnos cubriran los siguientes requisitos
MATERNAL Y PREESCOLAR

PRIMARIA
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SECUNDARIA

Edad: 12 afios para primer aio

Haber cursado el sexto grado de primaria para el ingreso a 1° de secundaria y a partir del
segundo grado no tener materias reprobadas

Nivel de inglés: basico

BACHILLERATO

La admisidon de alumnos al Bachillerato del Colegio la Paz tiene dos procesos: para alumnos
externos, procedentes de otros Colegios, y para alumnos internos, egresados de nuestra
Secundaria.

A. Proceso de admision para alumnos externos

Son aceptados como candidatos aquellos alumnos que cumplan con el requisito de contar con
un promedio general de 8.0 o superior del grado previo cursado y una carta de buena conducta.

Es necesario ademas realizar y acreditar un examen de admisién y un examen psicométrico.

Para presentar dichos exdmenes entregaran la documentacion solicitada en el Departamento de
Control Escolar. Una vez cumplidos estos requisitos, se lleva a cabo una entrevista donde se le
comunican los resultados al alumno (a) y sus padres de familia o tutores, para que puedan
proceder a inscribirse.

Si el alumno de nuevo ingreso no acredita uno de los dos exdmenes, es admitido como alumno
condicional firmando una carta compromiso en la que se compromete a cursar regularizacion de
manera obligatoria y acreditar todas sus materias. Algunos cursos de regularizacion son
impartidos en el Colegio y otros son cursados de manera externa. Los cursos externos son
sugeridos por el Colegio, pero cada padre o tutor decide dénde inscribir a sus hijos.
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Si el alumno de nuevo ingreso no acredita ambos examenes, no se le podra admitir para
evitar falsas esperanzas y gastos innecesarios por parte de la familia.

Cabe destacar que uno de los requisitos obligatorios para los alumnos del Colegio, que egresan
de Secundaria, es la realizacidon del Proyecto Personal, donde “exploran un drea de interés
personal” sobre la que elaboran un producto, un diario de trabajo y un informe, mismos que
integran dicho proyecto para ser evaluadas sus habilidades de autogestién, colaboracion,
pensamiento critico y creativo, comunicacién e investigacion, por lo tanto, serd obligatorio para
los alumnos externos que deseen inscribirse en el Bachillerato del Colegio La Paz, asistir al curso
de verano durante el cual realizaran su Proyecto Personal, previo al inicio de clases en agosto
durante el ciclo escolar que corresponda.

B. Proceso de admisién para alumnos internos

Los alumnos procedentes de secundaria del Colegio La Paz deben de cumplir con los requisitos
de: contar con un promedio general de secundaria de 8.0 o superior y una carta de buena
conducta.

En caso de que el alumno tenga un promedio de secundaria menor a 8.0, es posible ingresar al
Bachillerato entrando como alumno “condicional” y firmando una carta compromiso en la que
se afirma que debe de tomar cursos de regularizacidon obligatorios en aquellas areas del
conocimiento en las que necesita apoyo. Para cumplir este requisito se cita al alumno junto con
sus padres de familia o tutores, para que firmen la carta.

C. Examen de ubicacidn de inglés
D. Documentacion

Para continuar con los tramites de inscripcién y poder dar de alta a los alumnos ante la Secretaria
de Educacién Publica, es indispensable entregar la siguiente documentacion:

¢ Hoja de datos personales.
¢ Acta de nacimiento original reciente y dos copias.
¢ Boleta oficial de calificaciones de los cursos anteriores.
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e Certificado de estudios de Secundaria o Certificado parcial de los ultimos semestres
de Bachillerato cursados.

e Carta de buena conducta.

o 7 fotografias tamafio infantil blanco y negro portando ropa clara (Bachillerato)

e Fotocopia de CURP.

El incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos pone en riesgo la admision y/o
permanencia del alumno en la institucion.

Cualquier cuestidon extraordinaria durante el proceso de admisidn sera evaluada por un comité
especial.

Una vez admitido el alumno, debera inscribirse formalmente. La familia del estudiante y este, se
comprometen a cumplir con los lineamientos establecidos en el Reglamento Institucional y sus
politicas, para garantizar su permanencia en el Colegio

DOCUMENTOS PARA EL PROCESO DE ADMISION

MATERNAL — PREESCOLAR

e Copia de acta de nacimiento.

e Curp.

e Carta de buena conducta (20 y 30)

PRIMARIA

e Copia de acta de nacimiento.
e Curp.

e Constancia de estudios con
calificaciones.

e Carta de buena conducta.

SECUNDARIA / BACHILLERATO
e Copia de acta de nacimiento.
e Curp.




-_
-

""'En

Pa
lapas AC.

if

e Constancia de estudios con calificaciones y/o copia de boleta de calificaciones
con asignaturas aprobadas.
e Carta de buena conducta.

PROCESO DE INGRESO

De acuerdo con los lineamientos marcados por la Secretaria de Educacién, la admisién de los
alumnos puede darse en dos momentos:

Antes del ciclo escolar (periodo de preinscripciones)

Para todos los niveles educativos se hace la entrega de los documentos solicitados para la
admision con la encargada de admisiones, las fechas de los exdmenes académico y psicométrico
se agendan el mismo dia, se mantienen fechas abiertas para exdmenes a lo largo de todo el ciclo
escolar y las citas para los exdmenes se asignan en horario matutino.

Durante el del ciclo escolar vigente

Para aquellos alumnos que solicitan admisién para el ciclo escolar vigente realizan el mismo
proceso de admisidn como elemento extra, deberan presentar todos los documentos en original
mas una constancia/carta de baja del colegio de procedencia debidamente requisitada con la
encargada de admisiones

Como parte de la admisién los alumnos presentaran dos tipos de exdmenes, con las siguientes
caracteristicas
Académico:

Realizan examen académico los alumnos aspirantes.

Las citas asignadas son en horario matutino.

Los exdmenes académicos se aplican conforme el Programa Educativo Oficial.
Aplicado por las Directoras o asistentes de cada nivel.

Lugar de Reunién: Admisiones(Edificio Administrativo).

Materiales: Lapicera con colores, regla, lapiz, pluma, borrador y sacapuntas.
Tiempo estimado para examen:




Preescolar: 1 hora
Primaria: 2 horas.
Secundaria: 2 horas.
Bachillerato: 3 horas.

O O O O

Psicométrico:

Cita programada.

Examen personalizado.

Los padres de familia deberan llenar un cuestionario y esperar a sus hijos.

El examen es aplicado por el Departamento de Psicopedagogia.

Lugar de reunidn: Admisiones (Edificio Administrativo), con la Lic. Victoria Aguilera Meneses.
Posteriormente a la presentacion del examen, a los padres de familia se les otorgara una cita con
la Directora General si el proceso de admision es para el siguiente ciclo escolar y/o Directora de
Nivel si es para el ciclo escolar vigente.

Nota:

-> Presentarse puntualmente a las citas, llevando consigo una lapicera con articulos
escolares.

-> Esperar los resultados previa cita.

- En el caso de aprobar, realizar los tramites de inscripcién.

-> En el nivel Bachillerato es requisito contar con promedio minimo de 8.0 para realizar los

tramites de admisién al programa del Diploma.

Informes.

Carretera Tuxtla-Villaflores N° 1170
Colonia Popular
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, C.P. 29089
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Teléfonos:
9616637000 — 9616637100
9611555966 — 9611592001

Direccidon de correo electronico:
admisiones@colpaz.edu.mx

Toda la informacion del Colegio:
(avisos, agendas, tareas, eventos)
en la pagina web:

www.colegio-lapaz.edu.mx

Facebook:
fb.me/colegiolapazdechiapas

Instagram:
@colegiolapazchiapas

SUBSECRETARIA DE EDUCACION
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MEDIA SUPERIOR

BACHILLERATO
07PBH3801X

SECRETARIA DE EDUCACION DEL
ESTADO DE CHIAPAS

PREESCOLAR
07PJNO294H

PRIMARIA
07PPR05020

SECUNDARIA
07PESO624S

* Solo los Colegios autorizados por la Organizacidon del IB pueden ofrecer
cualquiera de sus programas académicos.
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AVISO DE PRIVACIDAD

El COLEGIO LA PAZ DE CHIAPAS, A.C., con domicilio en CARRETERA TUXTLA VILLAFLORES NO.
1170, COL. POPULAR, C.P. 29089 EN TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS, MEXICO, y con portal de
internet http://www.colpaz.edu.mx/, es el responsable del uso y proteccién de sus datos
personales, y al respecto le informamos lo siguiente: ¢Para qué fines utilizaremos sus datos
personales?

Los datos personales que recabamos de usted, los utilizaremos para las siguientes finalidades
gue son necesarias para el servicio que solicita:

e Atender la solicitud de prestacidn de servicios incluyendo expresamente servicios de
incorporacion a nuestra Institucién educativa oficial;

e Crear base de datos para fines que requieran nuestros servicios educativos;

e Cumplir con leyes o normatividad aplicable respecto de los servicios educativos en los Estados
Unidos Mexicanos.

De manera adicional, utilizaremos su informacién personal para las siguientes finalidades
secundarias que no son necesarias para el servicio solicitado, pero que nos permiten y facilitan
brindarle una mejor atencion:

e Enviarle notificaciones o avisos, sobre nuestros servicios en la medida en que asi lo permita la
legislacién aplicable;

e Atender cualquier queja, pregunta o comentario;

* Envid de informacion del drea educativa o de temas que consideremos que puedan interesarle,
asi como noticias o comunicaciones del Colegio.

En caso de que no desee que sus datos personales se utilicen para estos fines secundarios,
indiquelo a continuacién:

No consiento que mis datos personales se utilicen para los siguientes fines: [ ]

13
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Enviarle notificaciones o avisos, sobre nuestros servicios en la medida en que asi lo permita
la legislacion aplicable [ ];
[ ]Atender cualquier queja, pregunta o comentario;
[ ] Envid de informacion del drea educativa o de temas que consideremos que puedan interesarle,
asi como noticias o comunicaciones del Colegio.
La negativa para el uso de sus datos personales para estas finalidades no podrd ser un motivo

para que le neguemos los servicios y productos que solicita o contrata con nosotros.
¢Qué datos personales utilizaremos para estos fines?

Para llevar a cabo las finalidades descritas en el presente aviso de privacidad, utilizaremos los
siguientes datos personales:

e Datos de identificacion.

e Datos de contacto.

e Datos biométricos.
e Datos laborales.

¢Como puede acceder, rectificar o cancelar sus datos personales, u oponerse a su uso?

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales tenemos de usted, para qué los utilizamos
y las condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la correccion
de su informacién personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o incompleta
(Rectificacion); que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos cuando considere que
la misma no esta siendo utilizada adecuadamente (Cancelacién); asi como oponerse al uso de sus
datos personales para fines especificos (Oposiciéon). Estos derechos se conocen como derechos
ARCO.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO, usted deberd presentar la solicitud
respectiva a través del siguiente medio:

Llamando a los teléfonos (961) 66 37000 y 6637100, asi como enviando un correo electrénico a:
administracion@colpaz.edu.mx, o acudiendo personalmente a nuestras oficinas administrativas
en Carretera Tuxtla Villaflores No. 1170, Col Popular en Tuxtla Gutiérrez, Chis.

14
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Para conocer el procedimiento y requisitos para el ejercicio de los derechos ARCO, ponemos
a su disposicion el siguiente medio:
Para cualquier duda o comentario en relacion con los datos personales en posesion del
colegio, usted podrad contactar al Departamento de Privacidad correspondiente, al correo
electrénico y/o teléfono que aparecen anteriormente en nuestros datos de contacto:
e Administracién General.
e Carretera Tuxtla Villaflores No 1170, Col. Popular, Tuxtla Gutiérrez, Chis.,

C.P. 29089
e Correo electrénico: administracion@colpaz.edu.mx
e Teléfono: (961) 6637000 Ext 6

Usted puede revocar su consentimiento para el uso de sus datos personales usted puede revocar
el consentimiento que, en su caso, nos haya otorgado para el tratamiento de sus datos
personales. Sin embargo, es importante que tenga en cuenta que no en todos los casos podremos
atender su solicitud o concluir el uso de forma inmediata, ya que es posible que por alguna
obligacion legal requerimos seguir tratando sus datos personales. Asimismo, usted debera
considerar que, para ciertos fines, la revocacidn de su consentimiento implica que no le podamos
seguir prestando el servicio que nos solicitd, o la conclusién de su relacién con nosotros.

Para revocar su consentimiento debera presentar su solicitud a través del siguiente medio:
Departamento de Privacidad correspondiente, al correo electrénico y/o teléfono que aparecen
anteriormente en nuestros datos de contacto.

De igual forma, Usted podra solicitar acceder a sus datos, rectificarlos, cancelarlos, oponerse,
limitar su uso o divulgaciéon o revocar su consentimiento, en términos de la Ley Federal de
proteccion de Datos Personales en Posesion de Particulares y demas disposiciones aplicables;
para ejercer estos derechos debera contactar al Departamento de Privacidad correspondiente,
al correo electrénico y/o teléfono que aparecen anteriormente en nuestros datos de contacto.
Su consentimiento para el tratamiento de sus datos personales.

Consiento que mis datos personales sean tratados de conformidad con los términos vy
condiciones informados en el presente Aviso de Privacidad:

Nombre y firma del titular:

15
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Fecha:
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